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In conformitate cu Hotdrarea nr. 673 din 28.08.2017, Cancelaria de Stat, prin intermediul Serviciului Tehnologia Informatiei si Securitate
Cibernetica, asigura eliberarea semnaturii electronice avansate calificate pe termen de 2 ani, subiectilor declararii averii si a intereselor

personale din cadrul organizatiilor publice, in baza cererii prezentate de catre organizatiile publice si conform listei actualizate a organizatiilor
publice, detinute de catre Autoritatea Nationala de Integritate.




Aspecte generale

Semnatura electronica reprezinta date in forma electronica, care sunt atasate la sau logic asociate cu alte date in forma electronica si care sunt utilizate ca
metoda de autentificare. (Legea nr.91/2014).

STISC, in calitate de prestator de servicii de certificare, ofera servicii de certificare a cheilor publice, precum:
e Semnatura electronica simpla;
e Semnatura electronica avansata necalificata;
e Semnatura electronica avansata calificata.

Semnatura electronica simpla este semnatura electronica utilizata ca metoda de autentificare, fara a face trimitere exclusiv la semnatar.

Semnatura electronica avansata necalificata este o semnatura electronica ce indeplineste urmatoarele cerinte: face trimitere exclusiv la semnatar;
permite identificarea semnatarului; este creata prin mijloace controlate exclusiv de semnatar; este legata de datele la care se raporteaza, astfel incat
orice modificare ulterioara a acestor date poate fi detectata.

Semnatura electronica avansata calificata este o semnatura electronica care indeplineste toate cerintele semnaturii electronice avansate necalificate si,
suplimentar: se bazeaza pe un certificat calificat al cheii publice emis de un prestator de servicii de certificare acreditat in domeniul aplicarii semnaturii
electronice avansate calificate; este creata prin intermediul dispozitivului securizat de creare a semnaturii electronice si se verifica securizat cu ajutorul
dispozitivului de verificare a semnaturii electronice si/sau al produsului asociat semnaturii electronice, care dispun de confirmarea corespunderii cu
cerintele prevazute de prezenta lege.




Pentru inregistrarea cererii online in scopul obtinerii serviciilor de certificare a cheilor publice pentru Subiect al declararii, Va
rugam sa urmati pasii prezentati mai jos.
Pas 1:

* Accesati portalul www.semnatura.md

e Selectati tipul de persoana: Juridica si introduceti IDNO-ul institutiei pe care o prezentati.
* Selectati tipul de persoana: Subiect al declararii.
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Puteti beneficia de servicii de certificare contra cost in calitate de angajat al persoanei juridice sau gratuit in calitate de
subiect al declararii averii si a intereselor personale. Selectati tipul persoanei pentru care aplicati.

Bine ati venit pe portalul serviciilor electronice STISC

Pentru a incepe procesul de aplicare selectati tipul persoaneai pentru care doriti 53 aplicati
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Urmeazd sd introduceti alal datele persoanei juridice (nun undica, Urmeazd s introducedi dale cu caracler personal din aclul de identitale ce-l
IDMNO efc.) cat si date cu caracler personal ale angajasilor (nume, pre detineti
IDHP) pentru care solicitati senvicii de certificare

S
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Persoana juridica ~




Subiect al declararii
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Codul comenzii: 8WYPCU

Pazul 1 Pasul 3 Pasul 4 Pasul 5

Pasul 2

Completati datele organizatiei publice

Pasul 2: Completati cu datele organizatiei din care
faceti parte, doar rubricile in care lipseste
informatia. oo

Persoana juridica

Oras Chisindu
Cod postal MO - | 2012
Adresa PMAN

Conducatorul




Subiect al declararii

. : T .. . Adauga Angajat
Pasul 3: Adaugatl angajat" care vor benefICIG de servicil de Completati campurile cu informatia personala a angajatului

certificare. Utilizati butonul "Adauga angajat”

Codul comenz Nume (Familia)

- . -
Pasul 1 Pasul 2 m Pazul 4 Pazul 5 Prenume

IDNP

Pasul 3

Adaugati angajatii care vor beneficia de servicii de certificare. Utilizati butonul "Adaugéa angajat”

Adresa e-mail

Nr. telefon

In conformitate cu Legea Mr. 133 din 8 fulie 2011 cu privire la protectia datelor cu caracter personal am luat
cunostintd ci IP “Serviciul Tehnologiz Informatiai si Securitate Cibermeticd”, In calitate de prastator de servic

Nu ati adiugat nici un angajat! de certificare acreditat, este operator de date cu caracter personal cu Mumarul de inregistrare: 000 00 53-001.

Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal 53 fie prelucrate in procesul prestani servicilor da

certificare.

\I/ " Adaugae

Pasul 3

Adaugati angajatii care vor beneficia de servicii de certificare. Utilizati butonul "Adaugéa angajat”

Angajat IDNP Nr. telefon Adresa e-mail Actiune

Editare inlaturare

Pasul urmitor -+ (I

~
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Subiect al declararii

Pasul 4: Desemnati persoana responsabila pentru depunerea pachetului de documente si ridicare livrabile.
Este necesar de a desemna un angajat responsabil din partea entitatii pentru prezentarea documentelor si ridicarea

livrabilelor. Angajatul responsabil poate fi selectat din lista disponibilla afisata sau prin adaugarea unei noi persoane
(colectorul imputernicit prin ordinul intern al entitatii).

Pasul 4

PﬁSUl 4 Desemnati persoana responsabild pentru depunerea pachetului de documente si ridicare livrabile.
Desemnati persoana responsabila pentru depunerea pachetului de documente si ridicare livrabile.

Optiuni disponibile
Optiuni disponibile

Daca persoana care doriti 5a fie desemnata nu se regaseste in aceasta lista utilizati butonul "Desemnare responsabil nou”

Dacé persoana care doriti 5 fie desemnatd nu se regéseste in aceasta listé utilizati butonul "Desemnare responsabil nou”

Angajat IDNP Nr. telefon Adresa e-mail Actiune
Angajat IDNP Nr. telefon Adresa e-mail Actiune
Nz
7/ - .
Responsabili desemnati
Responsabili desemnati
Nume, prenume Nr. telefon Adresa e-mail Actiune
Mu a fost desemnata nici o persoana responsabilal
Pasul urmato, =




Subiect al declararii

Pasul 1 Pasul 2 Pasul 3 Pasul 4

Pasul 5

Revizuiti informatia prezentata pentru a finaliza comanda. Daca toata informatia este corecta, utilizati butonul "Transmite
Comanda”, in caz contrar, accesati pasul relevant pentru & modifica informatia utilizénd bara cu pasi de mai sus.

Persoana juridica

Pasul 5: Revizuiti informatia prezentata pentru a finaliza
Cererea Dvs. I
Daca informatia introdusa este corecta, utilizati butonul

,,Jransmite Cererea”.

In caz contrar, accesati pasul precedent pentru a modifica —
informatia utilizind bara cu pasi de mai sus.

Responsabili desemnati

Nume, prenume Adresa e-mail Nr. telefon

/7




Subiect al declararii

Actiuni finale. Cererea Dvs. a fost plasata in sistem cu succes.
Pentru emiterea si eliberarea ulterioara a certificatelor cheilor publice e necesar sa urmati pasii:

Fisierele din pasul 1 se vor descarca in format pdf, se vor printa si semna olograf de persoanele vizate si responsabile din cadrul organizatiei:
e Contractul de prestari servicii, semnat olograf de catre solicitantul serviciilor, in 2 exemplare;
e Cererea de certificare a cheii publice, semnata olograf;

e Cererea (centralizata) ce contine lista subiectiilor declararii averii si intereselor personale, semnata olograf.

] Faceti click pe fiecare din fisierele urmatoare pentru a le descarca si salva pe statia dvs. de lucru. Dupa descarcare printati aceste
_ documente si sa le semnati conform cerintelor (fiecare document trebuie semnat de catre persoana vizata in acel document)

FLiF
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Cereri o/ F




Subiect al declararii
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Actiuni finale. Pentru emiterea si eliberarea ulterioara a
certificatelor cheilor publice e necesar sa urmati pasii:

ATENTIE!

In cazul in care setul de acte nu va fi prezentat la
oficiul Prestatorului (la adresa mentionata la pasul 4)
solicitarea se considera a fi nula.”
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Adiugator la documentele descarcate si semnate la punctul 1, pregatiti urmatoarele documente pentru a fi depuse la sediul
prestatorului de servicii de certificare:

ol
a:
Copia lizibild a actului de identitate, valabil la data solicitarii (pentru Copia lizibild a extrasului din Registrul de Stat cu mentiunea "Confirm
fiecare persoand care va beneficia de servicii) cd datele inscrise sunt veridice si actuale”, datatd si semnatd de

catre conducatorul sau perseana cu functie de raspundere a
Beneficiarului.

- -

Copia lizibild & ordinului intern de numire a colectorului sau a Dupa caz, copia lizibila a erdinului intern de numire a persoanei cu
persoanei responsabile de colaborarea cu Prestatorul, conforma cu functie de raspundere imputernicitd de catre conducator de a semna
originalul, datatd si semnatd de citre conducator sau persoana cu contractul de prestén servicii de cerificare sifsau cererea

functie de raspundere, impreund cu copia lizibild a buletinului de centralizata.

identitate/pasaportului acestuia.

Depuneti pachetul de documente (conform punctelor 1 si 2) la oficiul prestatorului de servicii de certificare de pe adresa mun
Chisinau, str. 31 August 1982 nr. 82 (luni - vineri, ora §:30-16:30).

Chisinau
str 31 August 1988 nr.82
STISC
(Intrarea prin spatele cladirii)
Tel: (022) 820 911

N\
/



Subiect al declararii

Actiuni finale. Cererea Dvs. a fost plasata in sistem cu succes.

Dosarul documentelor tiparite pentru subiectii declararii averii si a intereselor personale este necesar de prezentat la sediul
STISC (mun. Chisinau, str. 31 august 82), dupa cum urmeaza:

e Contractul de prestari servicii in 2 exemplare in care sunt trecute numele si prenumele conducatorului sau a persoanei cu functie de raspundere
a beneficiarului, mentiunea referitoare la actul in baza caruia actioneaza acesta, semnatura conducatorului sau a altei persoane cu drept de
semnatura in locul conducatorului* (in conditiile legii), stampila beneficiarului;

e Cererea centralizata, ce contine lista subiectilor declararii averii si a intereselor personale, pentru care se va presta serviciul dat semnata de
catre conducatorul institutiei si stampilata;

e Cererea de certificare a cheii publice, pentru fiecare subiect al declararii averii si a intereselor personale, mentionat in cererea anterioara, care
solicita prestarea serviciilor de certificare, semnata olograf de catre acesta (semnatura identica ca in buletinul de identitate) si datata;

e Copia lizibila a actului de identitate a subiectului declararii averii si a intereselor personale, valabil la momentul depunerii actelor pentru fiecare
persoana ce solicita prestarea serviciilor de certificare;

e Copia lizibila a Extrasului din Registrul de Stat, (date actuale), sau al certificatului de atribuire a codului fiscal insotit de ordinul de numire in
functie a conducatorului, sau a unui alt act emis, in conditiile legii, ce confirma imputernicirile conducatorului, cu mentiunea "Confirm ca datele
inscrise sunt veridice si actuale", datat si semnat olograf de catre conducatorul propriu zis sau alta persoana cu drept de semnatura in locul
conducatorului (in conditiile legii);

Dupa caz:

-Copia ordinului intern de numire a colectorului sau a persoanei responsabile de colaborarea cu Prestatorul, conforma cu originalul, datata si semnata olograf de catre
conducatorul sau persoana cu functie de raspundere a institutiei impreuna cu copia actului de identitate a acestuia

- Copia lizibila a imputernicirii sau a ordinului intern de numire a persoanei cu drept de semnatura in locul conducatorului, in conditiile legii (pentru a semna contractul
de prestari servicii de certificare si/sau cererea centralizatd) autorizata de catre conducatorul Beneficiarului;

- Dispozitivul securizat de creare a semnaturii electronice.




"Institutia Publica ,,Serviciul Tehnologia Informatiei
si Securitate Cibernetica” Va multumeste pentru
completarea cererii online si oportunitatea de a Va
pune la dispozitie serviciile de pe portalul
www.semnatura.md.”



I.P. Serviciul Tehnologia Informatiei si Securitate
Cibernetica

MD-2012, or. Chisinau, Republica Moldova
Piata Marii Adunari Nationale 1
(022) 820 911

www.semnatura.md
www.stisc.gov.md



http://www.stisc.gov.md/

